
仕事の依頼

募集業務仕様書

受託連絡

担当ワーカー情報

正式発注

担当ワーカー確定

業務説明会&業務割振り

業務内容の理解
依頼内容の整理
予算確認
ワーカー募集

作業および
チェック質問・確認など

質問・確認事項
はまとめて
依頼元へ確認

質問・確認

納品
作業完了報告

業務説明会実施
担当割振り

（業務リーダー
アサイン）

納品物

依頼元への
完了連絡&納品

（報酬の支払い方法については
現金もしくは口座振込みで確認）

■ 住民ワーカーの業務フロー（直接契約）

依頼元 業務管理者 立科町
住民ワーカー

納品物
納品書

請求書

見積書

（発注書・請書） or 契約書


